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Dokumenttitel

Policy for moéten och resor

Denna policy och tillhorande riktlinjer géller for alla méten och resor som gors i tjinsten och betalas
av Trafikverket.

Principiellt géller att alltid forst 6verviga om motet ar nodvandigt utifrdn behov, syfte och vilken
information som skall formedlas.

Tjansteresor bor ske pa ett sé kostnadseffektivt sdtt som mojligt med hiansyn taget till miljo, sikerhet,
ekonomi och arbetsmiljo for vara medarbetare.

ANSVAR

Chefer

Varje chef har ansvar for att policyn efterlevs av hans eller hennes medarbetare genom att sikerstélla
att alla medarbetare kinner till innehallet i policyn med tillhorande riktlinjer. Godkdnnande av
tjansteresa samt uppfoljning ska alltid ske.

Ett medvetet val av motesform ska goras. Motesansvarig/Sammankallande har ett ansvar for att
overviga om motet skall genomforas virtuellt eller fysiskt. Val av motesform skall ske med hansyn
taget till vad som skall avhandlas samt deltagarnas geografiska placering och sociala situation. Méten
ska ocksé forlaggas till en plats och tid som genererar minsta majliga reskostnader och miljopaverkan.
Det bor alltid vara mojligt att delta pa distans nir det dr lampligt. Vidare ska ett stillningstagande
goras av hur manga som behdéver delta fran myndigheten totalt sett.

Medarbetare

Varje medarbetare ansvarar for att hans eller hennes resor i tjansten sker pa ett ekonomiskt, sdkert
och miljoanpassat sitt i enlighet med policyn. Alla medarbetare ska forsta vikten av sdkra och
miljoanpassade transporter. Medarbetarna ska var och en genom sitt handlande, savil i tjainsten som
privat, bidra till att samhallets trafiksdkerhetsmal och miljomal uppnaés.
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