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Hjalptext for ansokan om projektbidrag till forman for de
transportpolitiska malen

Grundlaggande villkor - organisationen

Projektbidrag kan sdkas av organisation som:

e ar en juridisk person,
ar registrerad hos Skatteverket med bolagsform ideell férening,
arbetar enligt féreningens stadgar i syfte att méta utmaningar inom transportomradet och som bidrar till
att de transportpolitiska malen uppnas,

e inte har ndgra skulder for svenska skatter eller avgifter hos Kronofogdemyndigheten och inte &r i
likvidation eller forsatt i konkurs. Detta krav galler aven féreningens firmatecknare,
ar baserad och verksam i Sverige och har varit det i minst tvad &r innan ansdékan om detta bidrag,
har kapacitet att genomféra projektet.

Respekterar demokratins idéer i vdr verksamhet, inklusive principerna om jamstilldhet och férbud
mot diskriminering

Detta innebér att verksamhetens syfte, innehall och idémassiga grund &r férenlig med principen om alla
manniskors lika varde.

Bidrag lamnas inte till en organisation om den eller ndgon av dess foretradare, inom ramen for
verksamheten:

1. utdvar vald, tvang eller hot eller pa annat otillbérligt satt kranker den enskildes grundlaggande fri- och
rattigheter,

2. diskriminerar eller pd annat satt bryter mot principen om alla méanniskors lika varde,

3. rattfardigar, framjar eller uppmanar till sddana ageranden som anges i 1 eller 2, eller

4. motarbetar det demokratiska styrelseskicket.

Organisationen ska vid ansdkan g i god fér att organisationen &r demokratiskt uppbyggd, inklusive jamstélldhet
och icke-diskriminering. Organisationens firmatecknare ska i ansdkan bekrafta att de uppgifter som har lamnats
ar korrekta.

Kapacitet

For att f& bidrag ska ni kunna visa att ni har en ekonomisk, administrativ och operativ formaga att genomféra
projektet. Om Trafikverket bedémer att en eller flera av dessa tre faktorer inte uppfylls kommer er ansdkan att
kunna avsl3s. Detta innebér generellt att ni ska ha kunskap om lagar och regler, kontroll éver hur medlen
anvands och formaga och kapacitet att driva och redovisa projektet.

Med ekonomisk kapacitet menas att er organisation ska vara tillrackligt ekonomiskt stabil for att kunna
genomfodra projektet, med till exempel telefon, datorutrustning/IT, skrivare, lokaler, personal och annat som kan
behévas men som ni inte nédvandigtvis kan finansiera med medel fr8n Trafikverket.

Med administrativ kapacitet menas att ni ska ha féSrmaga att hantera projekt och ekonomi, att ni ska kunna
rapportera projektet och redovisa de kostnader som ni har haft.

Det innebér till exempel att ni ska kunna ta fram en lista som innehaller samtliga kostnader och intakter i
projektet (separerade fran andra intdkter och kostnader som er organisation kan ha haft) dar varje enskild
kostnad eller intakt redovisas som en transaktion.



TMALL 0422 Brev 3.0

@i
37 TRAFIKVERKET Dokumentdatum 2(4)

2022-05-12

Med operativ kapacitet menas att ni ska ha férmaga att genomféra aktiviteterna pa ett korrekt och effektivt
satt for att uppfylla projektets mal.

Uppgifter om projektet

Projektets resultatmal

Ett resultatmal beskriver vad ett projekt ska leverera eller uppnd vid projekttidens slut. Projektet kan &ven ha
delmal med olika tidsperspektiv. Tank pa att satta realistiska mal da dessa ska kunna nas med hjélp av de
aktiviteter och resurser som anges i anstkan.

Ett resultatmal kan exempelvis vara att:

Utbilda 50 personer ur malgruppen i ett visst &mne
Oka antalet medlemmar i organisationen med 10 %
Utarbeta och sprida ett informationsmaterial som nar ut till 500 personer

Effektmal

Ett effektmdl beskriver vilka kort- eller I13ngsiktiga effekter ett projekt ska leda till. Ett projekt kan leda till
effekter pa individniva, direkt for de personer som deltar i eller nds av projektet, organisationsniva, det vill sdga
for den egna organisationen och/eller for andra organisationer, eller samhéallsnivd, det vill sdga i samhaéllet i
ovrigt pa lokal, regional eller nationell niva. Effektmalen ska vara rimliga och relevanta i forhallande till
projektets utformning och stédformens syfte.

Ett effektmal kan exempelvis vara att:

Oka malgruppens kunskaper i ett visst &mne (individniva)
Starka organisationens kapacitet att driva vissa fragor (organisationsniva)
Oka allménhetens medvetenhet om ett visst &mne (samhaéllsniva)

Malgrupp

Har ska ni beskriva projektets malgrupp eller malgrupper. En malgrupp &r i det har fallet en avgrénsad, tydligt
definierad grupp av manniskor eller aktérer som ni vill paverka, na eller kommunicera med. Fér vem &r projektet
avsett? Motivera ocksd hur ni har valt eller avgransat projektets malgrupp.

Uppfoljning och utvardering

Det kan vara svart att skilja pa uppféljning och utvardering eftersom bada har kopplingar till projektets mal. Men
de b3da funktionerna svarar pa olika frdgor och kompletterar varandra. Enkelt uttryckt svarar uppféljningen pa
frdgan: Hur gar det? Det handlar allts3 om att samla in data/information for att underséka om projektet &r pa
ratt vag utifran tidsplanen och budget. Utvardering handlar mer om varfor det gick pa ett visst satt, vad det fick
for konsekvenser och hur det skulle kunna férbattras till nasta gang.

Na&r ni féljer upp ert projekt blir det lattare att se hur ni kan utveckla och férbéttra projektet medan det pagar.
Utvarderingen hjalper till att forbattra till exempel val av metoder och arbetssatt infor planering av ndsta
projekt.

Hur ni ska utvérdera projektet beror pd vilken sorts projekt det handlar om och hur stort projektet &r.
I slutrapporteringen av projektet ska ni géra en detaljerad beskrivning av resultaten fran b8de uppféljning och
utvérdering.
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Budget

En budget ar en prognos éver projektets planerade ekonomiska hdndelser. Budgeten ska anges for den
projektperiod som ni har noterat tidigare i ansékan (projektets start- och slutdatum).

I kolumnen Sokt belopp fran Trafikverket anger ni vad ni stker fran myndigheten for de olika delarna av
projektet. I kolumnen Projektets férvantade totala kostnader anger ni sedan totalsumman for projektets olika
delar, bade den del som ni séker finansiering for hos Trafikverket och de delar som ni beraknar att ni kan
finansiera pa ndgot annat séatt.

Under projektets gang ar omallokering mellan budgetposter tilldtet for upp till 10 procent av totalbeloppet utan
att Trafikverket kontaktas skriftligen. Vid behov av storre justeringar krévs skriftligt godkédnnande av
Trafikverket.

Budgeten ska dverensstdmma med de planerade aktiviteterna och minst delas upp i féljande budgetposter:

Personalkostnader:
Timpriset bestar av personalkostnad och overheadkostnad.

Personalkostnaden far inkludera faktisk I6nekostnad och l6nebikostnad. Lénebikostnad &r direkta
personalkostnader (sociala avgifter, pensioner och tryggandeavgifter). Lénebikostnaden far maximalt uppga till
50 procent av lI6nekostnaden.

Overheadkostnaden ska beréknas utifran faktiska overheadkostnader, som t ex kostnad fér egna lokaler, telefoni
och internet. Overheadkostnaden far utgéra maximalt 20 procent av personalkostnaden.

Tidredovisning ska tillampas fér all personal inom projektet.

For arbeten som utférs mot ersattning av annan ideell forening, ska kostnader redovisas och verifieras utifran
samma krav som galler for den ansékande foreningen.

Resor:
Har specificerar ni kostnader fér resor som ni behéver genomféra inom projektet.

Arvoden:

Har specificerar ni kostnader for underleverantdrer sdsom externa konsulter, féreldsare, forskare med flera.
Underleverantorer far endast anvandas fér specifika insatser och inte fér genomférande av huvuddelen av
projekten. Underleverantors kostnad ska kunna verifieras.

Externa lokaler och méten:

Hé&r specificerar ni kostnader for moten, traffar och konferenser med mera. Vi uppmuntrar till resfria méten sa
I&ngt det &r majligt. Vid slutredovisningen ska eventuella métens syfte, agenda, deltagare och specificerade
kostnader bifogas.

Kommunikation:
Har specificerar ni kostnader fér digital information, trycksaker, broschyrer, skrifter med mera.

Revisionskostnader:

Har anger ni kostnader for revision av projektets redovisning. Fér bidrag under fem prisbasbelopp racker det
med féreningens valda revisor. Fér bidrag pa fem prisbasbelopp eller mer kravs en godkand eller auktoriserad
revisor. En revisionsinstruktion kommer att kommuniceras.

Ovrigt:

H&r anger ni kostnader som inte passar in i ndgon av kategorierna ovan. Var sd tydlig som méjligt i
beskrivningen av dessa kostnader, s& att Trafikverket har méjlighet att bedéma om de &r relevanta och
motiverade for ert projekt.

Ange sd konkreta belopp som méijligt.
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Andra finansiarer
H&r anger ni om ni har andra finansiarer fér delar av projektet eller om ni har sdkt bidrag fran andra finansiarer
for delar av projektet.

Vid slutredovisning

Revisorsintyg ska lamnas vid slutredovisning. Vid bidrag under fem (5) prisbasbelopp (241.500 kronor ar 2022)
racker det med féreningens valda revisor. Vid bidrag stérre &n fem (5) prisbasbelopp (241.500 kronor ar 2022)
ska revisorsintyg fran auktoriserad eller godkand revisor ldmnas.

Vid slutredovisning ska bidragsmottagaren redovisa projektets ekonomiska utfall. Bidragsmottagaren ska ha en
ordnad bokféring och projektet ska sarredovisas. Bokféring ska ske sd att projektets totala kostnader och
intdkter direkt kan utldsas. Vid granskning ska underlag fér kostnader kunna Idmnas in i form av
tidsredovisning, I6nespecifikationer, fakturaunderlag etc.

Forsakran och underlag

Stadgar

Stadgar &r de interna regler som géller for er organisation. Stadgarna ska &ven vara sa pass fullstdndiga att
dtminstone foljande information framgar:

e namnet pa foreningen
e féreningens andamal och verksamhet

Protokoll med firmatecknare

Protokollet d&r firmatecknare framgar ska vara justerat. Om inte justerare har utsetts ska protokollet vara
underskrivet av bade sekreterare och ordférande. Om det &r ett utdrag ur ett protokoll maste det vara vidimerat
av minst en person. Den som vidimerar kopian gor det genom att skriva under med sitt namn och sina
kontaktuppgifter och intygar genom detta att kopian stémmer dverens med originalet.

Arsberittelse/verksamhetsberittelse

En 3rsberattelse/verksamhetsberittelse &r styrelsens berattelse éver sitt arbete och en beskrivning av den
verksamhet ni hade under féregdende ar.

Om ni inte har haft arsméte eller motsvarande under nuvarande ar dar ni behandlat
3rsberattelse/verksamhetsberattelsen kan ni ladda upp ett preliminart underlag eller en sé&rskild redovisning
éver vilken verksamhet ni hade under féregdende &r.

Protokoll frdn drsmoétet

Protokollet ska vara fran det senaste arsmétet och vara justerat. Vi godkénner inga utdrag ur arsmétesprotokoll.



