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Generella villkor for projektbidrag

Om projektbidraget

Projektbidrag lamnas till projekt vars innehall och andamal bidrar till att méta
utmaningar inom transportomradet och som bidrar till att de transportpolitiska
malen uppnas. Merparten av medlen fordelas till projekt som framjar 6kad
trafiksdkerhet pa vag, samtidigt som en helhetssyn for de transportpolitiska malen
och Agenda 2030 efterstravas. Projekt som ger stor nytta for de transportpolitiska
malen prioriteras.

Projekten ska vara kostnadseffektiva och kan genomféras pa lokal, regional eller
nationell niva.

All korrespondens via mail kring bidraget sker genom brevladan
stod.ideella@trafikverket.se. Organisationerna ska uppfylla kraven nedan samt
senast sista ansokningsdatum ha inkommit med projektansékan och de dokument
som ska bifogas. Om ansdkan inte ar komplett kommer den inte att tas vidare for
beddémning.

Krav som den s6kande organisationen ska uppfylla

Projektbidrag kan lamnas till organisation som uppfyller samtliga av foljande krav:
e drenjuridisk person,
e ar registrerad hos Skatteverket med bolagsform ideell férening,

e arbetar enligt féreningens stadgar i syfte att méta utmaningar inom
transportomradet och som bidrar till att de transportpolitiska malen uppnas,

e inte har nagra aktuella skulder hos Kronofogdemyndigheten och inte ar i
likvidation, rekonstruktion eller forsatt i konkurs,

o uppfyller demokrativillkoren,

e har kapacitet att genomfora projektet.

Darutover galler féljande:

e Beslut om det ekonomiska bidraget kan avse hel- eller delfinansiering av
projektet.

o Vid genomforandet av projektet ska for projektet relevant lagstiftning foljas.

e Bidrag lamnas inte till projekt som innefattar framtagande av produkt eller
tjanst som har for avsikt att avsattas pa en kommersiell marknad.

e Om en forening fyller ett allmant behov for det allmannas rakning och far
huvuddelen av inkomsterna fran det allmédnna kan den vara att anse som en
upphandlande enhet enligt LoU, Lagen om offentlig upphandling, och har
darmed en skyldighet att, i férekommande fall, tillampa LoU.
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Demokrativillkor

Bidrag far inte lamnas till en organisation om den eller nagon av dess foretradare,
inom ramen for verksamheten

1. utévar vald, tvang eller hot eller pa annat otillborligt satt kranker den enskildes
grundlaggande fri- och rattigheter,

2. diskriminerar eller pa annat satt bryter mot principen om alla méanniskors lika
varde,

3. rattfardigar, framjar eller uppmanar till sddana ageranden som anges i1 eller 2,
eller

4. motarbetar det demokratiska styrelseskicket.

Den s6kande organisationen har bevisbordan for att de i sin verksamhet respekterar
demokratins idéer. Organisationen ska vid anstkan ga i god for att organisationen ar
demokratiskt uppbyggd, inklusive jamstalldhet och icke-diskriminering.
Organisationens firmatecknare ska i ansdkan bekrafta att de uppgifter som har
lamnats ar korrekta.

Kapacitet att genomféra projektet

For att fa bidrag ska organisationen kunna visa att de har en ekonomisk,
administrativ och operativ formaga att genomfora projektet. Om Trafikverket
bedémer att en eller flera av dessa tre faktorer inte uppfylls kan ansékan avslas.
Detta innebar generellt att organisationen ska ha kunskap om lagar och regler,
kontroll 6ver hur medlen anvands och férmaga och kapacitet att driva och redovisa
projektet.

Med ekonomisk kapacitet menas att organisationen ska vara tillrdckligt ekonomiskt
stabil fér att kunna genomféra projektet.

Med administrativ kapacitet menas att organisationen ska ha férmaga att hantera
projekt och ekonomi enligt kraven i avtalet, att organisationen ska kunna rapportera
projektet och redovisa de kostnader som de har haft. Det innebar till exempel att
organisationen ska ha kapacitet att genomféra tidsredovisning, antingen via ett
tidredovisningssystem eller genom att anvanda mall samt kunna ta fram en lista som
innehaller samtliga kostnader och intakter i projektet (separerade fran andra
intdkter och kostnader som organisationen kan ha haft) dar varje enskild kostnad
eller intakt redovisas som en transaktion.

Med operativ kapacitet menas att organisationen ska ha formaga att genomféra
projektets aktiviteter pa ett korrekt och effektivt satt for att uppfylla projektets mal.

Andamal och villkor

Trafikverket lamnar projektbidrag for det andamal som framgar av Trafikverkets
beslut och organisationens ansékan.

Generella villkor for projektbidrag
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De villkor som géller for projektbidraget framgar av beslutet, ansékan och dessa
generella villkor. Trafikverket kan dven stalla ytterligare villkor och da framgar det i
avtalet.

Giltighet

Dessa generella villkor ingar i avtal om projektbidrag. Genom att underteckna avtal
om projektet godtar bidragsmottagaren samtliga villkor.

Ansokan

Ansokan gors i ansdkningsformular som finns tillgdngligt pa
www.trafikverket.se/projektbidrag . Ansékan ska godkannas av den eller de som ar
behoriga att teckna firma for féreningen.

Foljande ska bifogas projektansdkan, i annat fall prévas inte ansokan av Trafikverket:

o  Aktuellt registerutdrag fran Skatteverket (h6gst en manad gammalt)
e Organisationens aktuella stadgar
e Justerat protokoll fran det senaste arsmotet

e Justerat protokoll som visar vem eller vilka som valts till organisationens
firmatecknare

e Senaste arsberattelse/verksamhetsberittelse som dr behandlad pa ett
arsmote.

e Senaste arsredovisning/arsbokslut som ar behandlad pa ett arsmote

Projektperiod

Planerad projektstart och projektslut anges i ansdkan. Vilket start- och slutdatum
som giller for projektet framgar av avtalet. Andring av start- eller slutdatum kraver
Trafikverkets skriftliga medgivande.

Utbetalning och skyldighet att halla medlen avskilda

e Trafikverket betalar i normalfallet ut bidraget inom tva veckor efter att avtal
har vaxlats.

e Hela bidraget betalas som huvudregel ut vid ett tillfalle.

e Bidrag betalas ut endast till bidragsmottagarens bankgiro eller
plusgirokonto.

e Bidraget utgor ingen omsattning och betalas darfor ut utan att moms pafors.

e Bidragsmottagaren ar skyldig att halla mottagna bidrag avskilda i
bokféringen. Detta gors genom anvandande av separat projektkod eller

Generella villkor for projektbidrag
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motsvarande vid bokféring av mottaget bidrag samt de handelser som
bidraget anvands till. Sarredovisningen ska géra det mojligt att ta ut olika
rapporter ur bokféringen som visar alla projektets intakter och kostnader.

e Bidraget ska hallas innestdende pa kontot under hela projekttiden, utan att
sammanblandas med andra tillgangar, tills de anvands fér avsett andamal.

Projektkostnader

Projektets kostnader ska kunna hanforas till budget i ansékan som ligger till grund
for beslut och avtal om projektbidrag, samt eventuella villkor i avtal eller senare
skriftlig overenskommelse mellan Trafikverket och bidragsmottagaren.

Trafikverket kan foreskriva hogsta belopp for vissa kostnader.

Projektbidrag far endast anvandas pa det satt som framgar av avtalet och for
kostnad som &r skélig. For att bidragsmottagaren ska fa disponera medlen pa annat
satt kravs Trafikverkets skriftliga medgivande.

Endast om det anges i avtalet far projektbidrag anvandas for aktiviteter eller resor
utomlands.

Endast med Trafikverkets skriftliga medgivande far projektbidrag anvandas for loner

och ersattningar till narstaende till:
- person som foretrader bidragsmottagaren eller
- person som ansvarar for verksamheten.
Projektbidrag far aldrig anvandas for:
- kostnader som betalas av annan finansiar,

- individuell tjanstepensionsforsakring utdver kollektivavtal eller
motsvarande,

- brottslig verksamhet, boter, andra penningstraff, viten eller
rattegangskostnader,

- alkohol, tobak eller nikotin,

- ingdende moms nér bidragsmottagaren ar skyldig att redovisa moms for
projektverksamheten.

Bokforing ska ske sa att projektets totala kostnader och intdkter direkt kan utlasas.
Tillampliga bokforingsregler ska foljas.

Budget

Budgeten ska ldamnas i ansdkan om projektbidrag och ska anges fér den
projektperiod som ansdkan géller (projektets start- och slutdatum).

Under projektets gang ar omallokering mellan budgetposter tillatet for upp till 20
procent av det totala beviljade bidragsbeloppet utan att Trafikverket kontaktas
skriftligen. Vid behov av storre justeringar kravs skriftligt godkdnnande av
Trafikverket.
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Budgeten ska 6verensstamma med de planerade aktiviteterna och minst delas upp i
foljande budgetposter:

Timpris:
Timpriset far besta av personalkostnad och overheadkostnad.

Personalkostnaden far inkludera faktisk Ionekostnad och I6nebikostnad. Den faktiska
I6nekostnaden berdknas genom arslonen exkl. sociala avgifter / arsarbetstid=faktisk
I6n per timme. Lonebikostnad ar direkta personalkostnader (sociala avgifter,
pensioner och tryggandeavgifter). Lonebikostnaden far maximalt uppga till 50
procent av I6nekostnaden.

Overheadkostnaden ska berdknas utifran faktiska overheadkostnader, som t ex
kostnad for egna lokaler, telefoni och internet. Overheadkostnaden far inte
Overstiga 20 procent av personalkostnaden.

Tidredovisning ska tillampas for all personal inom projektet.

For arbeten som utférs mot ersattning av annan ideell forening, ska kostnader
redovisas och verifieras utifran samma krav som géller for den ansdkande
foreningen.

Resor:
Kostnader for resor som behover ske inom ramen for projektet.

*Om resa gjorts med bil:
Privat bil — kostnaden far endast avse drivmedel for kord stracka, alternativt
Skatteverkets schablon Skatteverket

Hyrbil — kostnaden far endast avse bilhyra, drivmedel och ev. forsakring.

Féretagsbil — kostnaden far endast avse drivmedel for kord stracka.

Arvoden:

Kostnader for underleverantérer sasom servicebolag, externa konsulter, forelasare,
forskare med flera. Underleverantérer far endast anvandas for specifika insatser och
inte for genomférande av huvuddelen av projekten. Underleverantérs kostnad ska
kunna verifieras.

Externa lokaler och méten:

Kostnader for moten, traffar och konferenser med mera. Trafikverket uppmuntrar
till resfria moten sa langt det ar mojligt. Val av konferenslokal eller anldggning ska
vara dndamalsenliga och praglas av mattfullhet.

Vid slutredovisningen ska eventuella motens syfte, agenda, deltagare och
specificerade kostnader redovisas.

Kommunikation:
Kostnader for digital information, trycksaker, broschyrer, skrifter med mera.

Generella villkor for projektbidrag
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Revisionskostnader:

Kostnader for revision av projektets redovisning. Vid behov av kvalificerad revisor,
det vill saga godkand eller auktoriserad av Revisorsnamnden kan en revisorskostnad
om max 30.000 kr beviljas.

Ovrigt:

Kostnader som inte passar in i nagon av kategorierna ovan. Beskrivningen av dessa
kostnader ska lamnas sa tydligt som maijligt, sa att Trafikverket har mojlighet att
beddma om de ar relevanta for projektet. Sa konkreta belopp som majligt ska anges.

Andra finansiéirer
Ange eventuella andra finansiarer for delar av projektet eller om bidrag har sokts
fran andra finansiarer for delar av projektet.

Ideella timmar
Antal planerade ideella timmar ska anges.

Projektets redovisning

Bidragsmottagaren ska redovisa projektet i en Slutrapport for projektbidrag, samt
bifoga utdrag ur huvudbok for den projektkod el dyl som anvants vid bokfoéring av
handelser kopplat till projektbidraget. Trafikverket godkanner inte utdrag ur hela
bidragsmottagarens balans- eller resultatrakning som redovisning. Samtliga
projektkostnader ska vara sarredovisade i organisationens huvudbok. | de fallen det
inte finns mojlighet for projektredovisning av vissa kostnadsslag (exempelvis
personalkostnader) sa kravs att en sidoordnad projektredovisning i Excel eller
liknande upprattas.

Redovisningen ska lamnas senast den dag som anges i avtalet. | normalfallet senast
tre manader efter projektavslut. Redovisningen ska innehalla de uppgifter som
efterfragas av Trafikverket. Bidragsmottagaren ska dven [amna de underlag som
Trafikverket eventuellt begar for granskning av redovisat projekt. Vid granskning ska
underlag for kostnader kunna I[amnas in i form av tidsredovisning,
I6nespecifikationer, fakturaunderlag etc. Detta galler dven vid 6verfoéring av medel
till annan ideell forening eller eventuellt servicebolag.

Redovisningen ska vara godkand av firmatecknare.

Redovisning ska ske mot den budget som godkants for projektet. Eventuella
avvikelser ska anges och kommenteras.

Revisorsintyg ska lamnas vid slutredovisning. Vid bidrag under fem (5) prisbasbelopp
racker det med foreningens valda revisor. Vid bidrag stérre dn fem (5) prisbasbelopp
ska revisorn vara godkand eller auktoriserad av Revisorsnamnden. Revisorsintyget
ska lamnas enligt mall som Trafikverket tillhandahaller.

Om slutrapport ej inkommer inom angiven tid skall bidragstagaren betala ett vite om
en procent av projektbidragets belopp per férsenad paborjad vecka, dock max upp
till tio procent av projektbidragets storlek. Om slutrapporten inte har lamnats inom
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tio veckor efter angiven tid for slutrapport har Trafikverket ratt att krava
aterbetalning av hela projektbidragets belopp.

Aterbetalningsskyldighet

Bidrag som inte har forbrukats, projektets 6verskott, ska aterbetalas om det
Overstiger 5 000 kronor. Beloppet framgar av Trafikverkets beslut om godkand
slutrapport. Beloppet faktureras av Trafikverket och ska betalas inom 30 dagar fran
faktureringsdatum.

Aterkrav

Om Trafikverket anser att bidragsmottagaren ska betala tillbaka hela eller del av
projektbidraget, fattar Trafikverket ett sadant beslut.

Projektbidrag ska helt eller delvis betalas tillbaka om:

- bidraget inte har forbrukats inom angiven tid eller anvants for avsett
andamal,

- bidragsmottagaren inte inom foreskriven tid har lamnat redovisning av hur
medlen har anvants eller underlag som behovs for granskningen,

- bidragsmottagaren genom att lamna oriktiga uppgifter eller pd annat satt
har férorsakat att bidrag har [amnats felaktigt eller med fér hogt belopp och
bidragsmottagaren borde ha insett detta,

- bidraget inte anvdnds for det andamal det har beviljats, alternativt i enlighet
med eventuellt beslut av Trafikverket om dndring av projektet.

- villkor i beslutet inte foljts.

Statsstod

Offentliga myndigheter ar inte tillatna att lamna statsstéd som kan snedvrida
konkurrenser. Trafikverkets bedomning ar att detta bidrag inte ar att betrakta som
ett sddant stéd. Om bidraget 4nda i efterhand skulle bedémas som ett sadant kan
foreningen bli aterbetalningsskyldig till utbetalande myndighet. Mer information om
statsstod finns hos regeringen.

Granskning och kontrollbestk

Trafikverket eller den som Trafikverket utser, har ratt att folja projektarbetet och ta
del av handlingar som kan lamna upplysningar om projektarbetets fortgang och den
ekonomiska utvecklingen av projektet. Trafikverket har dven ratt att lata revisorer ga
igenom rakenskaperna for projektet. Bidragsmottagaren samt medverkande i
projektet ar skyldiga att, utan dréjsmal och séarskild ersattning, vara behjalpliga med
att lamna ut de handlingar och upplysningar som Trafikverket begar, samt i
utvarderingar av projektet om Trafikverket sa beslutar.
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Trafikverket forbehaller sig ratten att begara ut revisors-PM/Management Letter for
projektet.

Kontakta Trafikverket vid viktiga forandringar
Bidragsmottagaren ar skyldig att skriftligen kontakta Trafikverket om:

- bidragsmottagaren behover gora andring i projektet, till exempel en
omfordelning mellan budgetposter. Omallokering mellan budgetposter upp
till 20 procent av totalbeloppet &r tilldtet utan att Trafikverket kontaktas,

- andring av tidsplan. Datum fér nér ett projekt borjar eller slutar far andras
endast med Trafikverkets skriftliga medgivande,

- projektledningen byts ut helt eller delvis,
- andring sker av organisationens firmatecknare,

- bidragsmottagaren dndrar uppgift om adress, telefon eller e-post for sig eller
sin kontaktperson,

- bidragsmottagaren behover ytterligare tid for sin redovisning.

- bidragsmottagaren forsatts i rekonstruktion eller konkurs.
Skal for andringarna ska anges och dar sa behovs ska reviderad projektplan bifogas.
For att dga giltighet ska andringar godkdnnas och bekraftas av Trafikverket.

Ange alltid diarienummer vid kontakt med Trafikverket

Information om projektet samt spridning av resultat

Vid information om projektet, samt vid spridning av resultat av projektet, ska det
framga att det genomfdrs med bidrag fran Trafikverket.

Ett bidrag fran Trafikverket ger inte bidragsmottagaren rattighet till att i
publikationer och dylikt anvanda Trafikverkets logotyp. Inte heller ger det utforaren
rattighet till att i publikationer och dylikt beskriva bidraget som en samverkan med
Trafikverket.

Infor presentation av projektresultat med eventuella mediala aktiviteter -
presskonferenser, artiklar i media med mera, ska organisationen informera
Trafikverkets presstjanst.

Bidragsmottagaren ansvarar for saval kompetensforsorjning som projektets innehall
och resultat. Vid spridning av resultat ska inte Trafikverket framsta som part i
projektet eller att resultatet &r framtaget i samarbete med eller pa uppdrag av
Trafikverket, om inte Trafikverkets roll tydligt och avgransat angivits i godkand
projektansékan, som ligger till grund for beslut. Bidraget ska inte likstallas med en
bestéllning eller ett uppdrag fran Trafikverket. Utforaren dger och ansvarar sjalv for
sina resultat och slutsatser.
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Allman tillganglighet

Bidragsmottagaren godkanner att slutrapporten — samt en kort presentation av den
far publiceras pa Trafikverkets internetsida. Presentationen kan ocksa komma att
innehalla namn, adress samt telefonnummer och/eller e-postadress till
projektansvarig. Bidragsmottagaren ska i samband med 6verlamnande av
slutrapporten sakerstélla att projektansvarig medger sadan publicering.
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Ovanstaende textfalt ar endast avsett att lasas digitalt och far ej tas bort. Det innehaller uppgifter fran
sidhuvudet och gor att dokumentets egenskaper blir tillgdngliga enligt Lag (2018:1937) om
tillganglighet till digital offentlig service.
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